
Evangelisches Zentrum Kloster Drübeck 38871 Drübeck  

Auswahl: alle Kategorien, ab 2003 

 Projekte 2021 

Objekt: Kloster Drübeck  | Erinnerung: -- 

Nr 
Prozess-Schritt/ 

Maßnahme 

Zeitbedarf | 

Kosten [Euro] 
Beschreibung, Dokumente Ausführende fertig bis Status Notiz 

1 Baum-Pflanz-Aktion im 

Drübecker Wald 

-- | -- Zusammenarbeit mit dem Förster, 

gemeinsame Aktion MA, Gäste, 

Einheimische 

Team über C. 

Eckert 

31.12.2024 (in 

42 Mon) 
zu 

erledigen 

 

2 Insektenwiese mit dem 

ansässigen Kindergarten 

-- | -- Förderung des Projekts durch das 

Ministerium 

GF, 

Kindergarten 

31.12.2024 (in 

42 Mon) 
zu 

erledigen 

 

3 Naturerlebnis Mühlgraben 

und Quelle 

-- | -- Fußfühlpfad etc. am Café  GF, Technik, 

Firmen 

31.12.2024 (in 

42 Mon) 
zu 

erledigen 

 

4 Verwallung Streuobstwiese -- | -- Hochwasserschutz Stadt Ilsenburg 31.12.2024 (in 

42 Mon) 
zu 

erledigen 

 

5 Too good too go - App 

Mitgliedschaft 

-- | -- Verkauf von Resten aus dem Café via App Café 31.12.2024 (in 

42 Mon) 
zu 

erledigen 

 

6 Zusammenarbeit mit 

transition 

-- | -- Umwelt Aktionsgruppe Wernigerode C. Eckert, AZB 31.12.2024 (in 

42 Mon) 
zu 

erledigen 

 

7 Klimakollekte freiwilliger 

Beitrag für die Gäste 

-- | -- bei Abreise als Option zum CO2 Ausgleich Rezeption 31.12.2024 (in 

42 Mon) 
zu 

erledigen 
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 Digitalisierung vorantreiben 

Objekt: Kloster Drübeck  | Erinnerung: 30.06.2021 

Nr 
Prozess-Schritt/ 

Maßnahme 

Zeitbedarf | 

Kosten 

[Euro] 

Beschreibung, Dokumente Ausführende fertig bis Status Notiz 

1 Zimmer online 

buchbar machen 

-- | -- Plattformen oder eigene 

Homepage nutzen 

GF und Rezeption 31.12.2024 
(in 42 Mon) 

zu 

erledigen 

 

2 Online 

Kartenverkauf 

-- | -- für Führungen und 

Veranstaltungen im Kloster 

Öffentlichkeitsarbeit 31.12.2024 
(in 42 Mon) 

zu 

erledigen 

bereits von G. Schmidt 

über das Harzer 

Städtebundtheater 

angefangen 

3 Verknüpfung von 

Protel und dem E-

Mailprogramm 

-- | -- Papierausdrucke werden 

gespart und der Gästevorgang 

ist digital abrufbar 

Rezeption 31.12.2024 
(in 42 Mon) 

zu 

erledigen 

 

4 Aushänge in digitaler 

Form 

-- | -- für Rezeption und 

Öffentlichkeitsarbeit, spart 

auch Papier und Laufwege 

Rezeption und 

Öffentlichkeitsarbeit 

31.12.2024 
(in 42 Mon) 

zu 

erledigen 

 

 Reinigung/ Hauswirtschaft: Entwicklung und Weiterführung von Umweltstandards 

Objekt: Kloster Drübeck  | Erinnerung: 04.01.2016 

Nr Prozess-Schritt/ Maßnahme 
Zeitbedarf | 

Kosten [Euro] 
Beschreibung, Dokumente Ausführende fertig bis Status Notiz 

1 Überprüfung - Bettzeug ohne 

Federn 

Dauerhafte 

Umsetzung | ? 

neue federlose Kissen im 

kleineren Format 

Hauswirtschaft 31.12.2019 erledigt 
 

2 Angebot für Lüftungshändetrockner 

(öffentl. Bereich) 

Dauerhafte 

Umsetzung | 0 

Überlegung verworfen - hohe 

Bakterienzahl 

Geschäftsleitung 31.12.2016 erledigt 
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Nr Prozess-Schritt/ Maßnahme 
Zeitbedarf | 

Kosten [Euro] 
Beschreibung, Dokumente Ausführende fertig bis Status Notiz 

3 Bei Neuanschaffungen 

Umweltstandards beachten 

Dauerhafte 

Umsetzung | -- 

Sensibilisierung der MA Hauswirtschaft 31.12.2019 erledigt 
 

4 Anlegen und Fortführen eines 

Gefahrstoffkatasters 

Dauerhafte 

Umsetzung | 15 

Handbuch für Sicherheit und 

Ordnung 

HWS Küche Z-B 30.12.2018 erledigt 
 

5 Bodenbeläge zum Wischen -- | -- mehr fegen statt saugen HWS, GF, 

Architekten 

31.12.2024 (in 

42 Mon) 
zu 

erledigen 

 

6 Tischwäsche schonen -- | -- Sparsamer Einsatz und 

sinnvolle Positionierung 

HSW, 

Feier/Tagungsteam 

31.12.2024 (in 

42 Mon) 
zu 

erledigen 

 

 Reinigung/ Hauswirtschaft: Qualifizierungsmaßnahme des Personals 

Objekt: Kloster Drübeck  | Erinnerung: 04.01.2016 

Nr Prozess-Schritt/ Maßnahme Zeitbedarf | Kosten [Euro] 
Beschreibung, 

Dokumente 
Ausführende fertig bis Status Notiz 

1 Interne und externe Schulung auch für 

Aushilfen anbieten 

Dauerhafte Umsetzung | je 

nach Schulung 

Schulung während der 

Schließzeit 

Hauswirtschaft 31.12.2019 erledigt 
 

 Küche: Investitionen für eine umweltgerechtere Zukunft 

Objekt: Kloster Drübeck  | Erinnerung: 04.01.2016 

Nr Prozess-Schritt/ Maßnahme Zeitbedarf | Kosten [Euro] Beschreibung, Dokumente Ausführende fertig bis Status Notiz 

1 Erneuerung der 16 Jahre alten Kühltechnik -- | ? 
 

Küchenleitung 31.12.2016 erledigt 
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 Lebensmitteleinsatz 

Objekt: Kloster Drübeck  | Erinnerung: 04.01.2016 

Nr Prozess-Schritt/ Maßnahme 
Zeitbedarf | 

Kosten [Euro] 
Beschreibung, Dokumente Ausführende fertig bis Status Notiz 

1 Ausbau der vegetarischen Speisen Dauerhafte 

Umsetzung | -- 

 
Küchenleitung 31.12.2021 (in 

6 Mon) 
zu 

erledigen 

 

2 Eigelbresteverwertung des Cafes für die 

Küche oder Eierlikörproduktion 

-- | -- 
 

Café Bäckerinnen 

und Küche 

31.12.2024 (in 

42 Mon) 
zu 

erledigen 

 

3 Regionale Produkte fördern -- | -- z. B. Eier vom Bauernhof 

´nebenan´ 

Küche und Café 31.12.2024 (in 

42 Mon) 
zu 

erledigen 

 

4 Kaffee für Tagungen nachkochen, statt 

wegschütten 

-- | -- 
 

Tagungsteam 31.12.2024 (in 

42 Mon) 
zu 

erledigen 

 

5 Restkaffee aus Maschine oder Tagung 

für Eiskaffee im Café verwenden 

-- | -- Abteilungsübergreifende 

Zusammenarbeit 

Tagungsteam, Café 31.12.2024 (in 

42 Mon) 
zu 

erledigen 

 

 Küche: Müllreduzierung 

Objekt: Kloster Drübeck  | Erinnerung: 04.01.2016 

Nr Prozess-Schritt/ Maßnahme 
Zeitbedarf | Kosten 

[Euro] 

Beschreibung, 

Dokumente 
Ausführende fertig bis Status Notiz 

1 Fachgerechte Entsorgung weiterhin 

fokussieren 

Dauerhafte Umsetzung | -- Sensibilisierung der MA Küchenteam 31.12.2019 erledigt 
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 Küche: Gesundheitliche Unterstützung des Küchenpersonals 

Objekt: Kloster Drübeck  | Erinnerung: 04.01.2016 

Nr Prozess-Schritt/ Maßnahme 
Zeitbedarf | Kosten 

[Euro] 

Beschreibung, 

Dokumente 
Ausführende fertig bis Status Notiz 

1 Schuhauswahl (ergonomisch, 

gesundheitsfördernd, Trittschalldäm 

Dauerhafte Umsetzung 

| nach Modell 

 
Küche (individuelle 

Auswahl durch jeden MA) 

31.12.2017 erledigt 
 

 Lärm: Lärmschutz 

Objekt: Kloster Drübeck  | Erinnerung: 05.01.2016 

Nr Prozess-Schritt/ Maßnahme 
Zeitbedarf | Kosten 

[Euro] 

Beschreibung, 

Dokumente 
Ausführende fertig bis Status Notiz 

1 Bei Neuanschaffung von elektrischen 

Geräten auf Lärmstufe acht 

Dauerhafte Umsetzung | je 

nach Gerät 

Sensibilisierung der 

MA 

Team Kloster 

Drübeck 

31.12.2019 erledigt 
 

2 Lärm an Sonn- und Feiertagen vermeiden Dauerhafte Umsetzung | -- Sensibilisierung der 

MA 

Team Kloster 

Drübeck 

31.12.2019 erledigt 
 

3 Rücksichtnahme der Kollegen untereinander Dauerhafte Umsetzung | -- Sensibilisierung der 

MA 

Team Kloster 

Drübeck 

31.12.2019 erledigt 
 

 Reinigung/ Hauswirtschaft: Einsatz von umweltschonenden Reinigungsprodukten 

Objekt: Kloster Drübeck  | Erinnerung: 04.01.2016 

Nr Prozess-Schritt/ Maßnahme Zeitbedarf | Kosten [Euro] Beschreibung, Dokumente Ausführende fertig bis Status Notiz 

1 Einsatz von umweltschonenden 

Reinigungsprodukten 

Dauerhafte Umsetzung | je 

nach Reiniger 

nach Testphase ins Sortiment 

übernommen 

Hauswirtschaft 31.12.2019 erledigt 
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Nr Prozess-Schritt/ Maßnahme Zeitbedarf | Kosten [Euro] Beschreibung, Dokumente Ausführende fertig bis Status Notiz 

2 Vermehrter Einsatz von EU-

zertifizierten Reinigern 

Dauerhafte Umsetzung | je 

nach Reiniger 

nach Testphase ins Sortiment 

übernommen 

Hauswirtschaft 31.12.2019 erledigt 
 

 Stärkung der ökologischen Grundausrichtung 

Objekt: Kloster Drübeck  | Erinnerung: 07.07.2021 

Nr Prozess-Schritt/ Maßnahme 
Zeitbedarf | Kosten 

[Euro] 
Beschreibung, Dokumente Ausführende fertig bis Status Notiz 

1 Implementierung und Entwicklung 

des Grünen Hahns 

dauerhaft | -- Start mit der Zerifizierung im 

März 2016 

Team Kloster 

Drübeck 

29.02.2016 erledigt 
 

2 Bildung einer AG für Umweltfragen dauerhaft | -- Grünes Hahn Team als dauerhafte 

Ansprechpartner 

Umweltteam 31.12.2019 erledigt 
 

3 Unterstützung eines zusätzlichen 

ökologischen Projekts 

2016-2019 dauerhaftes 

Projekt | 530 

Zusammenarbeit mit 

KlimaKollekte und Geopark 

Team Kloster 

Drübeck 

31.12.2019 erledigt 
 

 Stromeinsparung  

Objekt: Kloster Drübeck  | Erinnerung: 04.01.2016 

Nr 
Prozess-Schritt/ 

Maßnahme 

Zeitbedarf | 

Kosten 

[Euro] 

Beschreibung, 

Dokumente 
Ausführende fertig bis Status Notiz 

1 Beleuchtung reduzieren 

(Licht aus wo nicht nötig) 

dauerhaft | -- Sensibilisierung der MA Geschäftsleitung Team 

Kloster Drübeck 

Technik 

31.12.2019 erledigt 
 

2 Außenbeleuchtung Kirche 

überdenken und ggf. 

Zeitschaltuhr opti 

-- | -- Luxometer und 

Zeitschaltuhr optimiert 

Geschäftsleitung 

Technik 

31.12.2016 erledigt 
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Nr 
Prozess-Schritt/ 

Maßnahme 

Zeitbedarf | 

Kosten 

[Euro] 

Beschreibung, 

Dokumente 
Ausführende fertig bis Status Notiz 

3 Naturbewässerung des 

Bachlaufs durch 

Verwallungsarbeiten der 

Stadt 

-- | -- 
 

Stadt Ilsenburg 31.12.2024 
(in 42 Mon) 

zu erledigen 
 

3 Bachlauf saisonweise 

aktivieren, Technik 

überprüfen  

-- | -- seit 2016 völlig deaktiviert Geschäftsleitung 

Technik 

31.12.2016 abgebrochen neues Projekt der 

Naturbewässerung für 

2021 

4 LED Umstellung weiter 

fokussieren 

dauerhaft | -- wird erneut in den Plan 

aufgenommen, solange bis 

alles fertig ist 

Technik 31.12.2024 
(in 42 Mon) 

in Arbeit 
 

5 Lüftungen abstellen dauerhaft | -- 
 

Küche 31.12.2019 erledigt 
 

6 Erweiterung der 

Bewegungsmelder 

dauerhaft | -- zusätzlich 

Vorschlagswesen 

Technik 31.12.2019 erledigt 
 

7 Abschaltbare 

Steckerleisten 

dauerhaft | -- Verteilung an wichtigen 

Stellen 

Technik 31.12.2019 erledigt 
 

8 Beschriftung unklarer 

Lichtschalter 

dauerhaft | -- teilweise fertiggestellt Technik 31.12.2019 erledigt 
 

9 Maßnahmenplan zum 

Energie sparen 

Dauerhafte 

Umsetzung | 

-- 

Im GH Team erarbeitet  Geschäftsleitung, 

Umweltteam 

29.02.2016 erledigt 
 

10 Information der 

Mitarbeiter (Unterweisung 

zur Stromeinsparung) 

Dauerhafte 

Umsetzung | 

0 

Hinweis und 

Sensibilisierung an alle 

Mitarbeiter 

Geschäftsleitung, 

Umweltteam 

31.03.2016 erledigt 
 

11 Geräte, die nicht genutzt 

werden ausschalten statt 

Stand-by 

-- | -- PC Öffentlichkeitsarbeit, 

Spüler Tagung 

Öffentlichkeitsarbeit, 

Tagung 

31.12.2024 
(in 42 Mon) 

zu erledigen 
 



Nr 
Prozess-Schritt/ 

Maßnahme 

Zeitbedarf | 

Kosten 

[Euro] 

Beschreibung, 

Dokumente 
Ausführende fertig bis Status Notiz 

12 LED Bewegungsmelder 

für den Parkplatz 

-- | -- Überprüfung, ob 

durchführ- und bezahlbar 

GF, Technik 31.12.2024 
(in 42 Mon) 

zu erledigen 
 

 Zukünftige Ausrichtung 

Objekt: Kloster Drübeck  | Erinnerung: 04.01.2016 

Nr Prozess-Schritt/ Maßnahme 
Zeitbedarf | 

Kosten [Euro] 
Beschreibung, Dokumente Ausführende fertig bis Status Notiz 

1 Angebote für Grünen Strom einholen -- | 0 
 

Geschäftsleitung 

Technik 

31.12.2017 erledigt 
 

2 Stromanbieterwechsel überprüfen zu 

zertifizierten Ökostromanbi 

-- | 0 Greenpeace Energy, 

Naturstrom oder Lichtblick 

Geschäftsleitung 

Technik 

31.12.2017 erledigt 
 

3 Jährliches Update zu den GH 

Bemühungen und Zahlen 

-- | -- Wunsch der Mitarbeitenden 

nach Information 

AZB 31.12.2024 (in 

42 Mon) 
zu 

erledigen 

 

4 Schulungen -- | -- aktiv suchen, anbieten und 

teilnehmen 

AZB an 

Mitarbeitende 

31.12.2024 (in 

42 Mon) 
zu 

erledigen 

 

 Energieeinsparung und Überprüfung 

Objekt: Kloster Drübeck  | Erinnerung: 04.01.2016 

Nr 
Prozess-Schritt/ 

Maßnahme 

Zeitbedarf | Kosten 

[Euro] 

Beschreibung, 

Dokumente 
Ausführende fertig bis Status Notiz 

1 Energieberaterin S. 

Westermann  

-- | -- wird durch KHP 

fokussiert 

Geschäftsleitung, Technik, 

Westermann 

31.12.2016 erledigt 
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 Überprüfung des Wärmemengenverbrauchs 

Objekt: Kloster Drübeck  | Erinnerung: 04.01.2016 

Nr Prozess-Schritt/ Maßnahme 
Zeitbedarf | 

Kosten [Euro] 
Beschreibung, Dokumente Ausführende fertig bis Status Notiz 

1 Einbau von Wärmemengenzählern je 

Gebäudeeinheit 

offen | wird 

geprüft 

Maßnahme wird auf 

Sinnhaftigkeit überprüft 

Technik 31.12.2024 (in 

42 Mon) 
zu 

erledigen 

 

2 Monatliches Ablesen des 

Energieverbrauchs 

dauerhaft, Turnus 

| 0 

wie gewohnt Technik 31.12.2019 erledigt 
 

3 Angebote für Thermostatregler 

einholen, ggf. austauschen, ern 

-- | wird geprüft 
 

Geschäftsleitung, 

Technik 

31.12.2019 erledigt 
 

4 Einschätzung wo Thermostatregler 

sinnvoll sind 

-- | 0 
 

Technik, 

Hauswirtschaft 

31.12.2017 erledigt 
 

 Heizenergieeinsparung  

Objekt: Kloster Drübeck  | Erinnerung: 04.01.2016 

Nr Prozess-Schritt/ Maßnahme 
Zeitbedarf | 

Kosten [Euro] 
Beschreibung, Dokumente Ausführende fertig bis Status Notiz 

1 Maßnahmenplan zum Energie 

sparen 

Dauerhafte 

Umsetzung | 0 

Im GH Team erarbeitet  Geschäftsleitung, 

Umweltteam 

29.02.2016 erledigt 
 

2 Information der Mitarbeiter  Dauerhafte 

Umsetzung | 0 

Mitarbeitermappe Geschäftsleitung 

Umweltteam Team Kloster 

Drübeck 

31.03.2016 erledigt 
 

3 In den Sommermonaten 

Heizung im Café komplett 

aus 

Testphase 

Sommer 2016 | 

0 

Testphase Cafe - Heizung 

nicht Ursache des Problems 

Technik 31.08.2016 abgebrochen 
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Nr Prozess-Schritt/ Maßnahme 
Zeitbedarf | 

Kosten [Euro] 
Beschreibung, Dokumente Ausführende fertig bis Status Notiz 

4 Kontrolle Heizung/offene 

Fenster durch 

Sicherheitsdienst 

dauerhaft | 0 Information liegt vor und wird 

so ausgeführt 

Sicherheitsdienst, Night 

Auditor 

31.12.2019 erledigt 
 

5 Neue Heizformen überprüfen 

und Optionen einholen 

-- | -- neues oder auch 2. BHKW, 

Selbstbefeuerung, Erdwärme 

GF, Technik 31.12.2024 (in 

42 Mon) 
zu erledigen 

 

 Wasserverbrauch senken 

Objekt: Kloster Drübeck  | Erinnerung: 04.01.2016 

Nr Prozess-Schritt/ Maßnahme 
Zeitbedarf | 

Kosten [Euro] 

Beschreibung, 

Dokumente 
Ausführende fertig bis Status Notiz 

1 Anbringen weiterer Wasserzähler 

zur Ermittlung des Wasserverbr 

-- | wird geprüft 
 

Technik 31.12.2019 erledigt 
 

2 Aufstellen von Wassertonnen 

(Kräutergarten) bzw. Zisternen 

-- | -- Zisternen im 

verstärkten Einsatz 

Gärtner Hausmeister Firma 31.12.2016 erledigt 
 

3 Maßnahmenplan zum Wasser 

sparen 

-- | -- Erarbeitet vom GH 

Team 

Geschäftsleitung, Umweltteam 29.02.2016 erledigt 
 

4 Information der Mitarbeiter  -- | -- Unterweisung und 

Sensibilisierung 

Geschäftsleitung Umweltteam 

Team Kloster Drübeck 

31.03.2016 erledigt 
 

5 Nur volle Spüler anstellen -- | -- 
 

HWS, Küche, Café, Tagung 31.12.2024 (in 

42 Mon) 
zu 

erledigen 

 

6 Brunnen Keller Äbtissinnenhaus -- | -- auf Nutzbarkeit prüfen GF, Technik 31.12.2024 (in 

42 Mon) 
zu 

erledigen 
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 Büroausstattung - CO2 und Ressourceneinsparung 

Objekt: Kloster Drübeck  | Erinnerung: 04.01.2016 

Nr Prozess-Schritt/ Maßnahme 
Zeitbedarf | Kosten 

[Euro] 
Beschreibung, Dokumente Ausführende fertig bis Status Notiz 

1 Ausschalten statt Stand-By Dauerhafte Umsetzung 

| -- 

Sensibilisierung aller 

Mitarbeiter 

Team Kloster 

Drübeck 

31.12.2019 erledigt 
 

2 Farbige Ausdrucke auf Notwendigkeit 

überprüfen 

Dauerhafte Umsetzung 

| -- 

Sensibilisierung aller 

Mitarbeiter 

Team Kloster 

Drübeck 

31.12.2019 erledigt 
 

3 Arbeitsmaterialien möglichst Recycling 

Ware 

Dauerhafte Umsetzung 

| -- 

Sensibilisierung aller 

Mitarbeiter 

Team Kloster 

Drübeck 

31.12.2019 erledigt 
 

4 Ökologische Aspekte bei 

Neuanschaffungen beachten 

Dauerhafte Umsetzung 

| -- 

Sensibilisierung aller 

Mitarbeiter 

Team Kloster 

Drübeck 

31.12.2019 erledigt 
 

 Erhöhung der Nutzung von Recycling-Papier 

Objekt: Kloster Drübeck  | Erinnerung: 04.01.2016 

Nr Prozess-Schritt/ Maßnahme 
Zeitbedarf | 

Kosten [Euro] 

Beschreibung, 

Dokumente 
Ausführende fertig bis Status Notiz 

1 Überprüfung: Recyclingpapier 

in allen Einrichtungen (sofern 

mö 

Dauerhafte 

Umsetzung | -- 

im Einsatz Zentrumskonferenz, 

Verwaltung, Team Kloster 

Drübec 

31.12.2019 erledigt 
 

2 Überprüfung: Recyclingpapier 

für Druckaufträge, Flyer, 

Katalog 

Dauerhafte 

Umsetzung | -- 

im Einsatz Zentrumskonferenz, 

Verwaltung, Team Kloster 

Drübec 

31.12.2019 erledigt 
 

3 Überprüfung: Recycling-

Flipchartpapier 

Dauerhafte 

Umsetzung | -- 

im Einsatz Verwaltung 31.12.2019 erledigt 
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Nr Prozess-Schritt/ Maßnahme 
Zeitbedarf | 

Kosten [Euro] 

Beschreibung, 

Dokumente 
Ausführende fertig bis Status Notiz 

4 Überprüfung: Farbiges 

Recycling-Papier 

Dauerhafte 

Umsetzung | -- 

 
Verwaltung 31.12.2020 erledigt wegen zu geringer 

Verwendung nicht 

weiter verfolgt 

 Papierverbrauch senken 

Objekt: Kloster Drübeck  | Erinnerung: 04.01.2016 

Nr Prozess-Schritt/ Maßnahme 
Zeitbedarf | 

Kosten [Euro] 
Beschreibung, Dokumente Ausführende fertig bis Status Notiz 

1 Möglichst beidseitig drucken Dauerhafte 

Umsetzung | -- 

Sensibilisierung aller 

Mitarbeiter 

Team Kloster 

Drübeck 

31.12.2019 erledigt 
 

2 Nur aktuelle Mailseiten drucken Dauerhafte 

Umsetzung | -- 

Sensibilisierung aller 

Mitarbeiter 

Team Kloster 

Drübeck 

31.12.2019 erledigt 
 

3 Ausdrucke auf Notwendigkeit prüfen Dauerhafte 

Umsetzung | -- 

Sensibilisierung aller 

Mitarbeiter 

Team Kloster 

Drübeck 

31.12.2019 erledigt 
 

4 Faxe auf Notwendigkeit prüfen 

(Alternative Mail oder Telefonat 

Dauerhafte 

Umsetzung | -- 

Sensibilisierung aller 

Mitarbeiter 

Team Kloster 

Drübeck 

31.12.2019 erledigt 
 

5 Tagesabschluss Protel auf ein Minimum 

reduzieren 

Dauerhafte 

Umsetzung | -- 

Druck auf 3 Seiten reduziert Front Office 31.12.2019 erledigt 
 

6 Format Belegungsplan – Alternativen 

prüfen 

Dauerhafte 

Umsetzung | -- 

Versucht, aber keine 

Alternative gefunden 

Front Office 31.12.2019 abgebrochen 
 

7 Arbeitsabläufe optimieren 

(Zettelwirtschaft vermeiden) 

Dauerhafte 

Umsetzung | -- 

Sensibilisierung aller 

Mitarbeiter 

Team Kloster 

Drübeck 

31.12.2019 erledigt 
 

8 Wetterbericht für einen Tag auf A4 

drucken 

Dauerhafte 

Umsetzung | -- 

nur noch digital Front Office 31.12.2019 erledigt 
 

9 Unnötige Prospekte, Zeitungen und 

Werbeblätter minimieren 

Dauerhafte 

Umsetzung | -- 

Absprache mit Frau Lorenz-

Fürstenau 

Team Kloster 

Drübeck 

31.12.2019 erledigt 
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Nr Prozess-Schritt/ Maßnahme 
Zeitbedarf | 

Kosten [Euro] 
Beschreibung, Dokumente Ausführende fertig bis Status Notiz 

10 Schmierpapier nutzen Dauerhafte 

Umsetzung | -- 

Sensibilisierung aller 

Mitarbeiter 

Team Kloster 

Drübeck 

31.12.2019 erledigt 
 

 Verstärkte Nutzung der öffentlichen Verkehrsmittel 

Objekt: Kloster Drübeck  | Erinnerung: 05.01.2016 

Nr Prozess-Schritt/ Maßnahme 
Zeitbedarf | Kosten 

[Euro] 
Beschreibung, Dokumente Ausführende fertig bis Status Notiz 

1 Richtlinien zur Bahn-Nutzung erarbeiten und 

kommunizieren 

Dauerhafte Umsetzung 

| -- 

Sensibilisierung aller 

Mitarbeiter 

Umweltteam 31.12.2019 erledigt 
 

 CO2 - Einsparung 

Objekt: Kloster Drübeck  | Erinnerung: 05.01.2016 

Nr Prozess-Schritt/ Maßnahme 
Zeitbedarf | Kosten 

[Euro] 

Beschreibung, 

Dokumente 
Ausführende fertig bis Status Notiz 

1 Ladestation Parkplatz Auto und E-

Bike (MA+Gäste) 

-- | -- E-Bike fertig, E-Auto 

in Planung 

Geschäftsleitung, 

Umweltteam 

31.12.2021 (in 6 

Mon) 
in Arbeit 

 

2 ADAC Spritsparkurs als 

Betriebsausflug, Event, Incentive 

Nach Bedarf und 

Budget | wird geprüft 

im Ideenspeicher Geschäftsleitung, 

Umweltteam 

31.12.2021 (in 6 

Mon) 
zu 

erledigen 

 

 

 

 

       

file:///C:/Users/Zahn/Downloads/objs%3fq2909
file:///C:/Users/Zahn/Downloads/objs%3fq2909
file:///C:/Users/Zahn/Downloads/objs?q2909
file:///C:/Users/Zahn/Downloads/objs?q2909


 Pendelverkehr optimieren 

Objekt: Kloster Drübeck  | Erinnerung: 05.01.2016 

Nr Prozess-Schritt/ Maßnahme 
Zeitbedarf | 

Kosten [Euro] 
Beschreibung, Dokumente Ausführende fertig bis Status Notiz 

1 Fahrgemeinschaften bilden Dauerhafte 

Umsetzung | -- 

Sensibilisierung aller Mitarbeiter Team Kloster Drübeck 31.12.2019 erledigt 
 

2 Bewusstseinsbildung der 

Mitarbeiterschaft (Fahrrad etc.) 

Dauerhafte 

Umsetzung | -- 

Stete Sensibilisierung aller 

Mitarbeiter 

Team Kloster Drübeck 31.12.2024 (in 

42 Mon) 
erledigt 

 

3 Prüfung: Bedarf eines 

überdachten Fahrradstellplatzes 

-- | -- Nutzung des Scheuendachs erlaubt Geschäftsleitung 

Hausmeister Firmen 

31.12.2016 erledigt 
 

4 Prüfung: Idee 

Fahrradbonuspunkte 

-- | -- Idee kann nicht umgesetzt werden, 

Datenschutz bei Sammlung der 

Zahlen und Tracks 

Geschäftsleitung 31.12.2016 erledigt 
 

5 Bahnhaltestelle in Drübeck -- | -- Absprache mit den Behörden GF 31.12.2024 (in 

42 Mon) 
zu 

erledigen 

 

 Reduktion der Dienstreisen  

Objekt: Kloster Drübeck  | Erinnerung: 05.01.2016 

Nr Prozess-Schritt/ Maßnahme 
Zeitbedarf | 

Kosten [Euro] 

Beschreibung, 

Dokumente 
Ausführende fertig bis Status Notiz 

1 Nutzen moderner Kommunikationsmedien 

(Telefonkonferenzen, Skyp 

Dauerhafte 

Umsetzung | 0 

Schlung aller 

Mitarbeiter 

Team Kloster 

Drübeck 

31.12.2019 erledigt 
 

2 Digitale Meetings weiter nutzen auch nach 

Corona 

-- | -- 
 

alle, auch 

Institute 

31.12.2024 (in 

42 Mon) 
zu 

erledigen 
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 Mülltrennung optimieren 

Objekt: Kloster Drübeck  | Erinnerung: 04.01.2016 

Nr Prozess-Schritt/ Maßnahme 
Zeitbedarf | 

Kosten [Euro] 
Beschreibung, Dokumente Ausführende fertig bis Status Notiz 

1 Ausarbeitung eines Abfallkonzepts -- | 0 Erarbeitet von GH Team für 

Nov Meeting 

Geschäftsleitung 

Umweltteam  

29.02.2016 erledigt 
 

2 Information der Mitarbeiter 

(Unterweisung zur Abfalltrennung 

u 

-- | 0 Vorstellung des kompletten 

Plans Nov 2016 

Geschäftsleitung 

Umweltteam Team Kloster 

Drübeck 

31.03.2016 erledigt 
 

3 Zentrale Abfalltrennungsstellen für 

Mitarbeiter und Gäste  

-- | wird geprüft Wertstoffsammler je Haus, 

Stelle Brandschutzkonform 

Geschäftsleitung, 

Hauswirtschaft 

31.12.2024 (in 

42 Mon) 
in 

Arbeit 

 

4 Abfalltrennung in den Zimmern dauerhaft | 0 Erneut mit der HWS 

überprüfen 

Hauswirtschaft 31.12.2024 (in 

42 Mon) 
erledigt 

 

5 Abfalltrennung im Gärtnerhaus 

optimieren (Plastik etc.) 

dauerhaft | 5,50 
 

Leiterin Gärtnerhaus 15.10.2015 erledigt 
 

 Abfallreduzierung 

Objekt: Kloster Drübeck  | Erinnerung: 04.01.2016 

Nr Prozess-Schritt/ Maßnahme 
Zeitbedarf | 

Kosten [Euro] 

Beschreibung, 

Dokumente 
Ausführende fertig bis Status Notiz 

1 Plastikverpackung im Lunchpaket – 

Alternativen prüfen 

dauerhaft | 0 Verpackung auf ein 

Minimum reduziert 

Küche 31.12.2019 erledigt 
 

2 Geschirrbruch vermeiden -- | -- 
 

Küche, HWS, Café, 

Tagung 

31.12.2024 (in 

42 Mon) 
zu 

erledigen 

 

3 Altarkerzenverbrauch minimieren -- | -- Alternativen prüfen Öffentlichkeitsarbeit 31.12.2024 (in 

42 Mon) 
zu 

erledigen 
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 Steigerung des Verwertungsanteils 

Objekt: Kloster Drübeck  | Erinnerung: 04.01.2016 

Nr Prozess-Schritt/ Maßnahme 
Zeitbedarf | 

Kosten [Euro] 

Beschreibung, 

Dokumente 
Ausführende fertig bis Status Notiz 

1 Elektroschrott reduzieren - Verkauf 

oder Verschenken noch funk 

dauerhaft | 0 intern und extern bzw. 

Rumänienhilfe  

Team Kloster 

Drübeck 

31.12.2019 erledigt 
 

2 Entsorgung von Müll im Wertstoffhof dauerhaft | 0 
 

Team Kloster 

Drübeck 

31.12.2019 erledigt 
 

3 Aktion zur Verwertung der 

Kerzenreste 

-- | -- Kerzengießen mit den 

Gästen 

Öffentlichkeitsarbeit 31.12.2024 (in 

42 Mon) 
zu 

erledigen 

 

 Artenschutz, Schaffung von Artenvielfalt (Flora und Fauna) 

Objekt: Kloster Drübeck  | Erinnerung: 04.01.2016 

Nr Prozess-Schritt/ Maßnahme 
Zeitbedarf | 

Kosten [Euro] 

Beschreibung, 

Dokumente 
Ausführende fertig bis Status Notiz 

1 Nistkästen auf dem Klostergelände -- | wird geprüft 
 

Umweltteam, FSJ 29.12.2019 erledigt 
 

2 Laub als Rückzugsort und 

Überwinterungsquartier für Tiere 

dauerhaft | -- 
 

Gärtner, Hausmeister 31.12.2019 erledigt 
 

3 Bestandsaufnahme der Biotope und 

Kennzeichnung mit Schautafeln 

-- | ? 
 

Öffentlichkeitsarbeit, 

FSJ 

31.12.2017 erledigt 
 

4 Pflanzen selber ziehen statt kaufen -- | -- 
 

HWS 31.12.2024 (in 

42 Mon) 
zu 

erledigen 

 

5 Begrünung der Tagungsräume -- | -- 
 

HWS 31.12.2024 (in 

42 Mon) 
zu 

erledigen 

 

6 Kaffeesatz zum Düngen  -- | -- aus Café, Küche und 

Tagung sammeln 

Café, Küche, Tagung, 

Gärtnerei 

31.12.2024 (in 

42 Mon) 
zu 

erledigen 
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Nr Prozess-Schritt/ Maßnahme 
Zeitbedarf | 

Kosten [Euro] 

Beschreibung, 

Dokumente 
Ausführende fertig bis Status Notiz 

7 Efeublüten länger stehen lassen -- | -- Bienennahrung Gärtnerei 31.12.2024 (in 

42 Mon) 
zu 

erledigen 

 

 Umweltverträgliche Produkte bei Baumaßnahmen verwenden 

Objekt: Kloster Drübeck  | Erinnerung: 04.01.2016 

Nr Prozess-Schritt/ Maßnahme 
Zeitbedarf | 

Kosten [Euro] 

Beschreibung, 

Dokumente 
Ausführende fertig bis Status Notiz 

1 Bei Sanierung Gebäude auf neusten Stand 

der Energietechnik bri 

dauerhaft | -- Alte Mühle, 

Infopunkt 

Geschäftsleitung, Technik 31.12.2019 erledigt 
 

2 Naturstoffe verwenden (Holz, Leim etc.) dauerhaft | -- Schulung aller 

Mitarbeiter 

Technik, Firmen, Team 

Kloster Drübeck 

31.12.2019 erledigt 
 

3 Dialog mit Firmen zur Anregung 

umweltfreundlicher Produktverwe 

dauerhaft | -- 
 

Geschäftsleitung 31.12.2019 erledigt 
 

 Optimierungsarbeit bei Renovierungen 

Objekt: Kloster Drübeck  | Erinnerung: 04.01.2016 

Nr Prozess-Schritt/ Maßnahme 
Zeitbedarf | Kosten 

[Euro] 

Beschreibung, 

Dokumente 
Ausführende fertig bis Status Notiz 

1 (Be-)Lüftung überprüfen und nach 

Möglichkeit optimieren 

Turnus, dauerhaft | -- 
 

Technik 31.12.2019 erledigt 
 

2 Domänenlichtschalter (Gästezimmer) 

vereinfachen 

-- | -- 
 

Geschäftsleitung, 

Technik 

31.12.2018 erledigt 
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 Umweltschutz Außenanlage 

Objekt: Kloster Drübeck  | Erinnerung: 04.01.2016 

Nr Prozess-Schritt/ Maßnahme 
Zeitbedarf | Kosten 

[Euro] 
Beschreibung, Dokumente Ausführende fertig bis Status Notiz 

1 Salzeinsparung im Winterdienst  Testphase Winter 

2016 | 0 

Testphase geglückt - erneute 

Vorgehensweise 

Hausmeister, 

Winterdienst 

29.01.2017 erledigt 
 

2 Größere Verwendung von Splitt auf 

den Gehwegen  

Testphase Winter 

2016 | 0 

Testphase geglückt - erneute 

Vorgehensweise 

Hausmeister, 

Winterdienst 

29.01.2017 erledigt 
 

 Richtlinien erstellen für faire und umweltschonende Beschaffung 

Objekt: Kloster Drübeck  | Erinnerung: 05.01.2016 

Nr Prozess-Schritt/ Maßnahme 
Zeitbedarf | 

Kosten [Euro] 
Beschreibung, Dokumente Ausführende fertig bis Status Notiz 

1 Leitlinie und Beschaffungsordnung 

schriftlich fixieren 

Dauerhafte 

Umsetzung | 0 

Nach HH Vorbild, 

Erarbeitung im GH Team 

Umweltteam 31.12.2019 erledigt 
 

2 Hervorheben der Bio/Fairtrade 

Produkte 

-- | -- Hinweisschilder Küche, Café, 

Tagung 

31.12.2024 (in 

42 Mon) 
zu 

erledigen 
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 Nutzung von Synergieeffekten 

Objekt: Kloster Drübeck  | Erinnerung: 05.01.2016 

Nr Prozess-Schritt/ Maßnahme 
Zeitbedarf | 

Kosten [Euro] 
Beschreibung, Dokumente Ausführende fertig bis Status Notiz 

1 Einkaufskooperationen prüfen 

und ggf. eingehen 

Dauerhafte 

Umsetzung | 0 

 
Küche Hauswirtschaft 

Gärtnerhaus zuk. 

Zentrallager 

31.12.2019 erledigt 
 

2 Gemeinsame interne Bestellung 

fokussieren  

Dauerhafte 

Umsetzung | 0 

Schwierige Umsetzung im 

Alltag - so weit wie möglich 

Küche Hauswirtschaft 

Gärtnerhaus zuk. 

Zentrallager 

31.12.2019 erledigt 
 

3 Einkaufkooperationen mit dem 

Eigenbetrieb 

-- | -- Reinigungsmittel, 

Desinfektion, Strom etc. 

GF 31.12.2024 (in 

42 Mon) 
zu 

erledigen 

 

 Zentrallager 

Objekt: Kloster Drübeck  | Erinnerung: 05.01.2016 

Nr Prozess-Schritt/ Maßnahme Zeitbedarf | Kosten [Euro] Beschreibung, Dokumente Ausführende fertig bis Status Notiz 

1 Planung und bauliche Veränderung -- | -- neues Café Lager im Weinkeller Geschäftsleitung 31.12.2019 erledigt 
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 Schulung zur Lösung von Gefahrensituationen 

Objekt: Kloster Drübeck  | Erinnerung: 05.01.2016 

Nr Prozess-Schritt/ Maßnahme 
Zeitbedarf | 

Kosten [Euro] 
Beschreibung, Dokumente Ausführende fertig bis Status Notiz 

1 Feuerlöscher-Übung durchführen -- | 0 Absprache mit Feuerwehr, konnte aus 

Kostengründen noch nicht realisiert 

werden 

KHP 31.12.2016 in 

Arbeit 

 

2 Erste-Hilfe Schulung, 

Auffrischung alle 2-3 Jahre 

-- | 120 über 

BerufsG 

Rotationsprinzip Ersthelfer  31.12.2017 erledigt 
 

3 Angebote und Notwendigkeit der 

Anschaffung eines Defibrillator 

-- | wird geprüft Zustimmung der Geschäftsleitung 

erhalten, muss umgehend bestellt werden 

Geschäftsleitung 

Ersthelfer 

31.12.2016 erledigt 
 

4 Anbringen und Beschildern des 

Definbrillators 

-- | -- 
 

KHP Technik 31.05.2020 erledigt 
 

 Auflagen erfüllen 

Objekt: Kloster Drübeck  | Erinnerung: 05.01.2016 

Nr Prozess-Schritt/ Maßnahme 
Zeitbedarf | Kosten 

[Euro] 
Beschreibung, Dokumente Ausführende fertig bis Status Notiz 

1 Auflagen der Brandsicherheitsschau 

implementieren 

-- | ? Äbtissinnenhaus 

Brandschutztür etc. 

Geschäftsleitung 

Technik 

31.12.2016 erledigt  
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 Qualifikationen stärken 

Objekt: Kloster Drübeck  | Erinnerung: 05.01.2016 

Nr Prozess-Schritt/ Maßnahme 
Zeitbedarf | Kosten 

[Euro] 

Beschreibung, 

Dokumente 
Ausführende fertig bis Status Notiz 

1 Umweltschulung für Mitarbeiter Dauerhafte Umsetzung | 

0 

 
Umweltteam 31.12.2019 erledigt 

 

2 Richtlinien und Maßnahmenplan (s.o.) 

entwickeln 

Dauerhafte Umsetzung | 

0 

 
Umweltteam 31.03.2016 erledigt 

 

3 Richtlinien und Maßnahmenplan (s.o.) 

kommunizieren 

-- | -- 
  

11.11.2020 erledigt 
 

 Aktives Einbinden der Gäste 

Objekt: Kloster Drübeck  | Erinnerung: 28.02.2018 

Nr Prozess-Schritt/ Maßnahme 
Zeitbedarf | Kosten 

[Euro] 

Beschreibung, 

Dokumente 
Ausführende fertig bis Status Notiz 

1 Unterstützung des Projekts "Deckel-drauf-

gegen-Polio" 

-- | 0 Sammelstelle für 

Plastikdeckel 

Gajek, Z-B und 

Gäste 

22.11.2017 erledigt 
 

        

2 Kugelschreiber Aktion -- | 0 
 

Team und Gäste 31.12.2019 erledigt 
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 Verbesserung der Kommunikation und Öffentlichkeitsarbeit 

Objekt: Kloster Drübeck  | Erinnerung: 05.01.2016 

Nr Prozess-Schritt/ Maßnahme 
Zeitbedarf | Kosten 

[Euro] 
Beschreibung, Dokumente Ausführende fertig bis Status Notiz 

1 Umweltaktionen verstärkt nach außen 

tragen (Zeitung, Berichte) 

Dauerhafte Umsetzung | 

0 

 
Umweltteam 31.12.2019 erledigt 

 

2 Grünen Hahn deutlich sichtbar im 

Unternehmen machen 

Dauerhafte Umsetzung | 

wird geprüft 

Platz finden? Gestaltung? Umweltteam 31.12.2019 erledigt 
 

3 Weiterentwicklung des Grünen Hahn 

Konzepts 

Dauerhafte Umsetzung | 

0 

Sensibilisierung und wach halten Umweltteam 31.12.2019 erledigt 
 

4 Regelmäßige Thematisierung des 

Projekts  

Dauerhafte Umsetzung | 

0 

bei Mitarbeiter- und 

Leitungsversammlungen 

Umweltteam 31.12.2019 erledigt 
 

5 Kommunikation auch intern fördern (z.B. 

Zwischenstände) 

Dauerhafte Umsetzung | 

0 

 
Umweltteam 31.12.2019 erledigt 

 

6 Hinweisschilder für Gäste als Anregung 

zum Umweltgedanken 

Dauerhafte Umsetzung | 

0 

Briefkästen, Türschilder, 

Homepage 

Umweltteam 31.12.2019 erledigt 
 

7 Vorschläge und Ideen der Gäste nutzen 

z.B. in Befragungen 

Dauerhafte Umsetzung | 

0 

Kästen Umweltteam 31.12.2019 erledigt 
 

8 Netzwerke nutzen Dauerhafte Umsetzung | 

0 

 
Umweltteam 31.12.2019 erledigt 

 

9 Zusammenarbeit mit Neudietendorf auf 

dem Umweltsektor 

Dauerhafte Umsetzung | 

0 

noch weiter ausbauen Umweltteam 31.12.2019 erledigt  
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 Kapitalwesen: Schaffung einer nachhaltigen Geldanlage 

Objekt: Kloster Drübeck  | Erinnerung: 05.01.2016 

Nr 
Prozess-Schritt/ 

Maßnahme 

Zeitbedarf | 

Kosten [Euro] 

Beschreibung, 

Dokumente 
Ausführende fertig bis Status Notiz 

1 Umweltfond prüfen 

und anlegen 

-- | wird geprüft 
 

Geschäftsleitung 

Buchführung 

31.12.2019 abgebrochen Unterstützung regionaler 

Projekte soll Vorrang erhalten 
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